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备  注
：
1.请接收通知单后，及时与党委办公室商定完成时限、反馈时限，录入数据库存档；
2.请按学校党委常委会决策部署落实，并及时将工作进展情况、完成结果、有关材料反馈党委办公室；
3.此通知主送：有关学院、部处、单位。抄送：主管校领导。
主  管  校  领  导
接 收 部 门、单 位
接收部门单位负责人
接      收      人
议    题
会议时间
会议纪要
完成时限
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接收通知
情况记录
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党委办公室
2019年12月27日
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